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Prot. n. vedi segnatura allegata

Busto Arsizio, vedi segnatura

allegatz TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO - AREA TRASPARENZA

A seguire le tipologie di procedimento gestite dalla scuola, con tutte le informazioni relative.

Contatti per i responsabili dei diversi procedimenti citati nella tabella allegata:

DS: Dirigente Scolastico — leonardopirrello@hotmail.com
DSGA: Direttore dei Servizi Generali Amministrativi — vaic85900r@istruzione. it

UFFICIO ALUNNI - Via Pastrengo n.3, Busto Arsizio (VA)
Tel. 0331-683427 - E-Mail \ai85900r@istruzione.it oppure vaic85900r@pec.istruzione. it

UFFICIO PERSONALE - Via Pastrengo n.3, Busto Arsizio (VA)

Modalita di acquisizione informazioni per tutti i procedimenti

Email: vaic85900r@istruzicne.it

Allegati: tabella delle tipologie di procedimenti.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Pirrello Leonardo

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell'art. 3, comma 2 del d.Igs n. 39/1993)
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Procedimento Unita E Link di Modalita di
amministrativo (breve Organizzativa Responsabile |Titolare Dacumentl‘da sccesso sl pagamento
s Termini di Conclusione del Potere allegare all'istanza e .
descrizione e riferimenti responsabile rocedimento |Sostitutivo [modulistica servizio (se |(se
normativi utili) dell'istruttoria [P esistente) necessario)
Modulistica reperibile
; Entro 3 gg dalla ; - " 3
1. Rllascl_o del Nulla Osta all presentazione della Uifficie Alurini Vedi Iegar_lc_la Dirigente presso ufficio alunni o No
trasferimento degli alunni richigsta con recapiti AT Varese |sul sito, alla voce
modulistica famiglie
2 Canvilida lscrzioni alunni Entro 3 gg dalla chiusura Ufficio:Alrni Vedilegenda |Dirigente |Compilazione form ?:L?.?on. No
g ; ; Delle operazioni online con recapiti  |AT Varese |online on":‘é !
i Scadenza stabilita nella
3 gﬁi'n‘?"fiﬁf:"ﬁiﬁ?ﬁ?’a’e nota annuale MIUR; UmcioAlunni | Vodilegenda  Dirigente No
: annuaie ) solitamente ultima decade con recapiti AT Varese
ottobre
Gestione telematica dati alunni
per le prove INVALSI; Piu scadenze annuali ; i Vedilegenda |Dirigente
4. fonte: note annuali e stabilite da INVALSI Ufficio Alunm con recapiti AT Varese No
periodiche INVALSI
Istruzione atti relativi al Piu scadenze 4 »
5. |funzionamentodegli00.CC.  |Convocazioni:intrannuali  [Ufficio Alunni  |VedIegenda - Bingemte No
fonte: OM 215/1982 Elezioni: annuali e triennali. P
Convalida istanza del genitore Modulistica reperibile
6 di non avvalersi Entro 3 gg dalla chiusura Ufficio Alunni Vedilegenda |Dingente presso ufficio alunni o No
' dell'insegnamento della Delle operazioni online con recapiti AT Varese |sul sito, alla voce
religione cattolica modulistica famiglie |
7 Emanazione Provvedimento Entro 3 gg dall'avvio del Consiglio di Vedilegenda |Dirigente No
’ Disciplinare Alunni procedimento Classee/oD.S. |con recapiti |AT Varese
H
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8. Assegnazione Alunni alle Ent!'o 10 gg dall'inizio Eotmazions claissi Vedi !egertlt_ia Dirigente No
classi dell'as. 7 : con recapiti  |AT Varese
/ Ufficio alunni
Modulistica reperibile
e Entro 3 gg dalla presso ufficio alunni o
Convalidarichiestaosonero ||\ . jiosicne dey -  |Vedilegenda |Dirigente  [sul sito istituzionale alla
9. alunni dalle Lezioni di : Ufficio Alunni o odulisti No
Educazione fsica certificato con recapiti AT Varese voce modu |sifca )
medico famiglie + certificazione
Medica
: ) ) . ] ) ) Vedilegenda |Dirigente o )
10.  |Denuncia Infortuni alunni Entro 48 ore dallinfortunio  (Ufficio Alunni con recapiti AT Varese Certificazione medica No
; e y A Vedilegenda |Dirigente
i 5
1. |Adozione libri di Testo TEMPISTICA MIUR Ufficio Alunni con recapit AT Varese No
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: = o : Entro 30 gg dal ricevimento : Vedilegenda |Dingente
12. [Rilascio diplomi da parte di AT VARESE Ufficio Alunni con recapii AT Varese No
o . Entro 3 gg dalla . Registro
Pubblicazione Documenti di : - . Vedilegenda |Dirigente 5
13. alitatire Eﬁelﬂu_azwne o Ufficio Alunni con recapit AT Varese Eleﬂmnlnp . Nao
dell'ultimo scrutinio area genitori
Conferma/mancata conferma |Entro 3 gg dalla ricezione : o
14. |in del verbale del comitato di |Ufficio personale |°0! °9enda |Dmgente | No
Ruolo personale ATA e docenti |valutazione P
15 Emanazione piano annuale Entro 10 gg dall'inizio DSGA Vedilegenda |Dirigente N
" |attivita ATA della.s. con recapiti  |AT Varese o
16 Conferma e Proroga personale |Entro 5 gg dalla circolare DSGA Vedilegenda |Dirigente N
T |ATA MIUR con recapiti AT Varese e
Emanazione Provvedimenti : Dirigente Vedilegenda |Dirigente
7. |Disciplinari Docenti e ATA  |O™® da normativa vigente | oy o con recapiti  |AT Varese ho
18 Assegnazione docenti alle Entro il primo Collegio dei  |Dirigente Vedilegenda |Dirigente No
© |classi docenti di settembre Scolastico con recapiti AT Varese
, 3 Entro 48 ore 2 ; -
1o, [Emaniorepenosmisle alapprowzonedel  [O0%ee [vediogenen [Digenie No
Collegio dei docenti
20. E?R”"Cia inforunl dacantl’s Entro 48 ore dalla ricezione |DSGA ::: i:g’qua EEF %z'lie Mo
documentazione infortunio P
Conferimento incarichi di Contestuale alla presa di - Vedilegenda |Dirigente
2% supplenza docenti e ATA servizio Ufficio personale con recapiti AT Varese o
Rilascio certificati di servizio su ; ; Vedilegenda |Dirigente
22. iotarma ntatancali Entro 15 gg dalia nchiesta |Ufficio personale con recaplti AT Varese Ne
: o ; - s Vedilegenda |Dirigente
23. |Ricostruzioni di carriera Tempistica MIUR Ufficio personale con recapit AT Varese MNo
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Depennamento docentie ATA it A i
st g Entro 30 gg dall'avvio del Vedilegenda |Dirigente
29, ::ﬂa:gdualone interne di p jimento DSGA con recapiti AT Varese No
30 Adesioni a retifconvenzioni/ Entro 15 gg dalla delibera  |Dirigente Vedilegenda |Dirigente N
T |patti del CDI Scolastico con recapiti AT Varese
- . 5.2 Entro 30 gg dall'avvio del Vedilegenda |Dirigente
31. |Acquisti di beni e servizi procedimento DSGA con recapii AT Varese No
Adempimenti fiscali (770 e i ; Vedilegenda |Dirigente
32 IRAP) Come da normativa vigente |DSGA con recapiti AT Varese No
Adempimenti connessi al = : 5
i 5 ; Entro 30 gg dall'avvio del Vedilegenda |Dirigente
a2 :Zgj;;‘gﬁ:?'m {asir procedimento D3aA con recapiti AT Varese No
34. |Istruzione Programma Annuale |Come da normativa vigente (DSGA g:: 'fl:g:-,ga REF %ear:t:sa No
F il Diri
35. |Istruzione Conto Consuntive  |Come da normativa vigente [DSGA :::}r: &epr;:a A;EI %:?:e Mo
Istruzione Contratto Integrativo s Vedilegenda |Dingente
36. di Istituto Come da normativa vigente |[DSGA con recapiti AT Varess No
Consiglio di
; . o Istituto, Ente Vedilegenda |Dirigente
37. |[Concessione Locali a terzi Entro 30 gg dalla richiesta Locale Dirigente |con recapiti AT Varese No
Scolastico
Commissione
Scelta del Contraente per ; T ; o
: { ; - i tecnica acquisti/ |Vedilegenda |Dirigente
38. raﬂ’ida_ﬁ-ltento di lavori, forniture |Entro 30 gg dalla richiesta Dirigente can recapi AT Varese No
sl scolastico
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Entro 30 g dalla
presentazione DSGA
dell'istanza

19 Accesso ai documenti
© |amministrativi

Vedilegenda |Dirigente
con recapiti AT Varese
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