MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”
21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIAPASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427

Istitato Comprensiv E-mail: vaic85900r@istruzione.it - PEC: vaic85300r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Edmondo De Amivis™ C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
Ruis tesirin
Prot. £ F& 1, Busto Arsizio, 08.10/2024

AL DIRIGENTE SCOLASTICO I.C. DE AMICIS
AL PERSONALE ATA I.C DE AMICIS
LORO SEDI

OGGETTO: PIANO DELLA ATTIVITA’ A.S. 2024/2025

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

XXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO

LUNEDI’ MARTED/I MERCOLEDI’ GIOVEDr VENERDI

7.30/14.42 7.30/14.42 7.30/14.42 | 9.48/17.00 7.30/14.42

Protocollo informatico in uscita ed archiviazione e ritiro titolario al termine dell’anno scolastico;
controllo posta elettronica dell’Istituto e siti di interesse (U.S.P.-ISTRUZIONE- UFFICIO SCOLASTICO
REGIONALE -AVVISI SIDI) in caso di assenza del personale di Segreteria;

richieste al Comune e Agesp per riparazioni e manutenzioni per tutti i plessi;
richiesta acquisto materiale di pulizia di tutti i plessi;

variazioni dati mensa giorralieri ;trasmissione schede mensili e comunicazioni di variazione orario;
richiesta preventivi e prospeiti comparativi, pratiche per acquisti per forniture e servizi (richiesta CIG
e inserimento a bilancio, conferme ordini di acquisto, controllo bolle ordini consegnati); Determine e
relativa pubblicazione all’albo e sito web sez. amministrazione trasparente della scuola;

Controllo e g=stione pagamenti Pago in rete ( in collaborazione DSGA)
Richieste preventivi e conferme visite e viaggi d’Istruzione;
Accettazione/rifiuto e protocollazione fatture ricevute e inentario ( in
collaborazione DSGA) |
Predisposizione mandati/reversali/distinte ( in collaborazione DSGA)
Azioni propedeuticine dichiarazioni IRAP/770/UNIEMENS ( in collaborazione DSGA)
Gestione calore scuole primarie, secondaria e infanzia.

Comunicazione giornaliera e tempestiva con Ufficio Personale/Didattica/DSGA/D.S. riguardanti
notizie urgenti e comunque necessarie allo svolgimento dell’attivita lavorativa ;




MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

» 21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
Istituto Comprensive E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it

“Edmuedu \lh‘ Amits” C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYI MARTEDY MERCOLED/’ GIOVEDI VENERDI
8,00-15,30 8,00-15,00 8,00-12,00 8,00-15,00 8,00-14,30
12.30- 17,00

protocollo informatico in uscita; controllo posta elettronica dell’Istituto e siti di interesse (U.S.P.-
ISTRUZIONE- UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE -AVVISI SIDI) in caso di assenza del personale di
Segreteria;

Ricerca supplenti infanzia, primarie, secondaric, ATA

Istruzione delle pratiche per docenti infanzia, primarie, secondaria ed ATA per rilevazioni da inviare
all’UST ed alla Ragioneria Territoriale dello Stato e part-time docenti e ATA

Richiesta ed invio fascicoli Personale Docente ed ATA
Ricostruzione di carriera e pratiche Pensioni (in collaborazione con xxxxxxxxxxx )
Graduatorie interne docenti primaria e ATA
Inserimento domande supplenti personale docente/ATA I e lll fascia
Diritto allo studio con relativo conteggio ore (eventuale)

Inserimento dati al SID! (rilevazione mensile assenze); inserimento assenze NOI PA; Assenze NET ed
inserimento dati Sciop. Net e rilevazione sciopero

Pratica documenti-docenti immessi in ruolo e dichiarazione servizi pre-ruolo
Ritiro documenti docenti e ATA nei fascicoli e archiviazione fascicoli personali docenti ed ATA
Distribuzione pratiche docenti per presa di servizioa T.D. e a T.1.
Pratiche azioni di rivalsa per infortuni

Compilazione modelli compensi accessori per tutto il personale Pratiche infortunio docenti/ATA on
line ; Pubblicazione Atti di competenza

Gestione personale tirocinante;
Richiesta di verifica punteggio docenti Il fascia scuola infanzia, primarie e secondaria e ATA;
Trasferimenti
Statistiche Legge 104/92 SU Perla Pa
Aggiornamento graduatorie
Tenuta e compilazione dei registri delle assenze del personale docente e non docente
Tabulato ferie residue
Gestione piattaforma Spaggiari personale | SOFT

Comunicazione giornaliera e tempestiva con la collega xxxxxxxxxxxxxx ed Area Didattica riguardanti
notizie di ogni genere (assenze, pratiche varie , ecc) relative al Personale I.C. de Amicis;

- 7//7DSGA
'fdaeiSalvatore




MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

&N 21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIAPASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
Istiinfs (‘nmljrmxim E-mail: vaic85900r@istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it

“kdmonds De Smicis™ C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
Bustn drsizio
XXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDY’ MARTED/’ MERCOLED/’ GIOVED!’ VENERD/’
7,30-14,42 7,30-14,42 7,30-14,42 7,30-14,42 9,48-17.00

Protocollo in uscita ; controllo posta elettronica dell’Istituto e siti di interesse (U.S.P.-ISTRUZIONE-
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE -AVVISI SIDI) in caso di assenza del personale di Segreteria;

Contrattia T.l. e a T.D. a 5IDI (nuova funzione) supplenti infanzia, primarie, secondaria ed ATA
Contratti per Docenti di religione Cattolica scuola infanzia, primarie e secondaria;
Ricostruzione di carr.era (eventuale; a turno con xxxxxxxxxxx previo ordine di servizio)

Predisposizione Organico Docenti Istituto inserimento a SID! (con D.S.) e pratiche per organico I.R.C.
e schede per specialisti primaria

Pratiche inforrunio docenti/ATA on line in caso di assenza XXXXXXXXXXXX;
Tenuta registro cronologico contratti supplenze brevi. Tenuta registro Contratti;
Stipula nuovi contratti part-time Personale docente ed ATA (se presenti nell’anno)
Pratiche pensione Passweb in collaborazione con xxxxxxxxxxxx
Mutui e piccoli prestiti (se presenti nell’anno)

Azioni propedeutiche pe- dichiarazione servizi — buonuscita INPDAP — quiescenza per docenti
infanzia, primarie € secondaria, Personale ATA in collaborazione con XXXxXXXxXxxxx;

Inserimento contratti Ufficio di Collocamento — SINTESI-

Contratti Prestazioni d’Opera Esperti esterni al’Amministrazione e tenuta registro cronologico
contratti prestazione d’opera

Anagrafe delle prestazioni;

Graduatorie interne Scuola Infanzia e Scuola Secondaria
Trasmissione alla R.T.S. domande assegno nucleo familiare Personale Docente/ATA
Gestione piattaforma Spaggiari personale | SOFT
Supporto DSGA e D.S.

Pubblicazione Atti di competenza

Comunicazione giornaliera e tempestiva con la collega xxxxxxxxxxxxx ed Area Didattica riguardanti
notizie di ogni genere (assenze, pratiche varie , ecc) relative al Personale I.C. de Amicis;

R A 6-‘1"-- TSalvatore



MINISTERO DELLA PUBBLICA iISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “"Edmondo De Amicis”

ANNN

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427

ISttt i'mm.,,g;m E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pac.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
"t e i C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
XXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDr VENERDI
7,30-14,30 8,30-17,00 7,30-14,30 7,30-14,30 | 7,30-14,30

Protocollo informatico in uscita; controllo posta elettronica dell’Istituto e siti di interesse (U.S.P.-
ISTRUZIONE- UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE -AVVISI SIDI) in caso di assenza del personale di
Segreteria;

Iscrizioni: scuola Infanzia, Primaria, Secondaria di primo grado, supporto on line alle famiglie per
procedura iscrizioni.

Iscrizioni in corso d’anno. Tenuta Fascicoli Personali alunni.
Gestione vaccinazioni di tutti i plessi.

Protocollo Sanitario. Protocollo Sanitario “Farmaci Salvavita” e auto somministrazione farmaci.
Certificati alunni (Nulla Osta, Certificati Iscrizione e Frequenza, Certificati vari).
Resoconto alunni stranieri e alunni con esoneri di religione Cattolica.

Statistiche I.R.C.

Collaborazione per alunni stranieri con figura strumentale.

Anagrafe nazionale studenti.

Aggiornamento dati Sidi Alunni.

Rilevazioni ex integrative.

Collaborazione con Dirigente Scolastico per Organico Alunni al Sidi, su piattaforma UST,
comunicazione aggiornamento organico a Pubblica Istruzione.

Infortuni alunni di tutti i plessi, compilazione dati ad Assicurazione (escluso rinnovo annuale di
rinnovo mediante Bando).

Rapporti scuola famiglia.

Infortuni alunni in caso di assenza XXXXXxxxxx/xxxxxxxxx
Collaborazione con xxxxxxxxxxx Preventivi e bandi Visite istruzione con relativa comunicazione alla
Pubblica Istruzione per i servizi mensa eventualmente ridotti;

Gestione esami, compilazioni registri esami, pubblicazione tabelloni ammessi/non ammessi e
tabelloni esito finale. Consegna Diplomi in collaborazione con XXxxxxxxxxx;
Richiesta moduli Diplomi ad UST, compilazione Diplomi e predisposizione registro di Carico/Scarico,
predisposizione Registro Perpetuo Diplomi.

Sportello.Centralino. Gestione registro elettronico in collaborazione colleghe Area Didattica;
richieste al Comune e Agesp per riparazioni e manutenzioni per tutti i plessi condiviso con
Colleghe Area Didattica
Pubblicazione Atti di competenza

Comunicazione giornaliera e tempestiva delle notizie riguardanti la didattica con le colleghe del
Proprio settore (XXxXXXXXXX/XXXXXXXXX/XXXXXXXXXX € XXXXXXXXXXXX)

/

5rr alvatore



MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427

Istifuts Comprensive E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Fdmonds De mics™ C.F. 81009170127 - C.M. VAICB5900R
Bueda trsirin

XXXXXXXx>xxxx (Part-time 18 h) e xxxxxxxxxxxx (Part-time 18 h)

XXXXXX.O000Xxxxxxx - ORARIO DI SERVIZIO part-time h18
LUNEDI MARTED/I’ MERCOLEDr GIOVED/I VENERD!’
11.00/17,00 7.45/13.45 7.45/13.45 // //
XXXXXX>XXXXXxxxXxXx — ORARIODI SERVIZIO part-time h18
8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00

Archiviazione documenti fascicoli alunni.
Protocollo informatico in uscita,; controllo posta elettronica dell’Istituto e siti di interesse (U.S.P.-
ISTRUZIONE- UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE -AVVISI SIDI) in caso di assenza del personale di
Segreteria;

gestione registro elettronico
Invio password a tutte le famiglie.
Libri di testo e Cedole Librarie.

Organi Collegiali (Elezioni)/Nomine eletti consigli di classe/interclasse/intersezione/ consiglio
d’Istituto; convocazione rappresentanti di classe e di interclasse; convocazione Consiglio d’Istituto
Convocazione RSU—- contatti con i consiglieri; Pubblicazione Atti e delibere Collegio Docenti/Consiglio
Istituto;

Collaborazione e gestione con Figura Strumentale per Alunni Disabili (L.104, DSA, BES).
Iscrizione Invalsi e inserimento dati di contesto.

Organi Collegiali — Elezioni Rappresentanti Genitori dei consigli di classe, interclasse e
intersezione; Elezioni Consiglio Istituto; — elezioni R.S.U;
Richieste al Comune e Adesp per riparazioni e manutenzioni per tutti i plessi in collaborazione
colleghe Area Didattica;,

Convocazione R.S.U.

Uscite sul territorio -- richieste pullman alla Pubblica Istruzione di Busto A.;
Consegna Diplomi;
Infortuni alunni
Sportello.Centralino.

Collaborazione e sostituzione in caso di assenza all'interno dell'area Didattica tra le colleghe
XXXXXXXXXXK, XXXXXXXXXXX, XXXXXXXK, XXXHXXXXXXXX

|
A ¢i Salvatore



MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensivo Statale “Edmondo De Amicis”
21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427

Intituto Comprensivo E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Edwmondo De Amicis™ C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
Busia rsizis
XXXXXXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDYI GIOVED/I’ VENERD/’
7,30-13,00- 7,30-14,30 7,30-14,30 7,30-14,30 7,30-14,30
13,30-17,00

Protocollo informatico in entrata e smistamento posta plessi/docenti/referenti; D.S.;

Supporto area Didattica /(registro elettronico ; iscrizioni; trasferimenti alunni; Collaborazione
referenti alunni DVA /BES in caso di assenza delle colleghe area didattica); /Collaborazione DSGA e
D.S in base alle esigenze / Compilazione Diplomi e predisposizione registro di Carico/Scarico,
predisposizione Registro Perpetuo Diplomi; Gestione esami, compilazioni registri esami,
pubblicazione tabelloni ammessi/non ammessi e tabelloni esito finale. Consegna Diplomi in
collaborazione con xXXxxXXXXXXXX;

Fotocopie segreteria ; Archiviazione Atti.

Gestione registro elettronico in collaborazione colleghe Area Didattica;
Convocazione R.S.U. (in casi di assenza xxxxxxxxx/XxxXXXXxxx)

Supporto Richieste al Comune e Agesp per riparazioni e manutenzioni per (utti i plessi in
collaborazione colleghe Area Didattica

ol

Balvatore



MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
Istitnto Comprensive E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Edmando e Amicis™ C.F. 81009170127 - C.M. VAICB5900R

tuxia irsivi

B) COLLABORATORI SCOLASTICI

PLESSO DE AMICIS
XXXXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYI MARTED/ MERCOLED/I GIOVEDI’ VENERD/I’1
settimana a
rotazione
7,30/14.45 7,30/14.45 10,00/17,15 10,00/17,15 7,30/14,45
10,00/17,15

Seminterrato : Aula Tecnica/Aule musica /Aula scienze/Palestrina/Spogliatoi e Bagni/

Scale da Piano terra a Seminterrato / Atrio;
Aula Magna a rotazione in base a turno pomeridiano;

XXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDr NMARTED/ MERCOLEDYV GIOVEDr VENERDY
10,15/17,15 10,00/17,15 7,30/14,45 7,30/14,45 7,30/14,45

Primo Piano: Aule 1B/1E/1F/Corridoio | PIANO/Bagno Femmine Il piano/Scala esterna da primo
piano a piano terra;

Aula Magna ¢ rotazione in base a turno pomeridiano;

XXXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDI MARTED/’ MERCOLEDYI GIOVEDI VENERDI’1
settimana a
rotazione
7,30-14,45 7,30-14,45 10,00/17,15 10,15/17,15 7,30-14,45
10,00/17,15

Piano terra: 1C/2C/33; Aula Francese condivisa con xxxxxxxxxx/Bagni Femmine piano
terra/infermeria/Spogliatoio/scala interna da piano terra a primo piano;
Aula Francese e relax condivisa con xxxxxxxxxxxx/ Pulizia Cortile condivo con xxxxxxxxx

Aula Magna a rotazione in base a turno pomeridiano;
ardaci Salvatore



MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”
21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427

Isiituin Comprensive E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85300r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Edmandn Be tmigis” C.F. 81009170127 - C.M. VAICB5900R
[ERCRIVEY
XXXXXXXXXXXXXXX

ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYr MARTED/ MERCOLEDYI GIOVEDY VENERDI’
7,30/14,42 7,30/14,42 7,30/14,42 7,30/14,42 7,30/14,42

Piano Terra : 1A/3A/3D- Bagni Maschi /Corridoio/scala interna da piano terra a seminterrato
Aula Francese e relax condivisa con XxXxxxxxxxx

XXOOXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDY MARTED!’ MERCOLEDYV GIOVEDI’ VENERDI’1
settimana a
rotazione
10,15/17,15 10,00/17,15 7,30/14,45 7,30/14,45 7,30/14,45
10,00/17,15

Primo piano: 1D/2E/Palestra spogliatoi e bagni/Aula sostegno/Aula Arte

Aula Magna a rotazione in base a turno pomeridiano;

XXXXXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYV MARTEDI MERCOLEDr GIOVEDYI VENERDI’1
settimana a
rotazione
7,30/14,45 7,30/14,45 10,00/17,15 10,15/17,15 10,00/17,15
7,30/14,45

Secondo Piano: 24/2D/3C — Aule informatiche/Aula Inglese/scala interna dal secondo
piano al primo/ Pulizia Cortile condiviso con XXXXXXXXXXXXX

Aula Magna a rotazione in base a turno pomeridiano;

vatore



Intitnto Comprensive

MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
E-mail: vaic85800r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it

“Edwondo De Amicis™ C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
Busin desizio
XXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDI’ MARTED/’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ "VENERD/I’1
settimana a
rotazione

10,15/17,15 10,00/17,15 7,30/14,45 7,30/14,45 10,00/17,15
7,30/14,45

Primo Piano : 3A/3F/2B/ Bagni maschili/Corridoio/Bidelleria

Aula Magna a rotazione in base a turno pomeridiano;

ILOEGA
Cardeci S re



MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIAPASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
Istitnio Comprensis E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85300r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Edmands Be mis” C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R

Rapias wsietn

PLESSO PASCOLI
ORARI: SONO PREVISTI 3 TURNI:
7.30/14.42

7.30/11,42 — 14,00/17,00 ORARIO SPEZZATO
7,30/10,42 — 13,00/17,00 ORARIO SPEZZATO

9,48/17,00
| TURNI SARANNO SVOLTI A ROTAZIONE SETTIMANALE DAI COLLABORATORI ASSEGANT! AL PLESSO.

XXXXXXXXXXXXXX

4B/5A/5B — AULA INSEGNANTI/N. 2 BAGNI ALUNNI | PIANO/BAGNI INSEGNANTI/ATRIO / RAMPA
SCALE DA ULTIMO PIANO AMMEZZATO A | PIANO AMMEZZATO/BIBLIOTECA/LOCALE
FOTOCOPIATORI

CORTILE DELLA SCUOLA A ROTAZIONE TRA | COLLABORATORI

XXXXXXXXXXXXXX

3A/3B/4A — BAGNI ALUNNI PIANO TERRA/BAGNO INSEGNANTI PIANO RIALZATO/EX AULA
COVID/ATRIO PIANO RIALZATO/ AULA INFORMATICA

CORTILE DELLA SCUOLA A ROTAZIONE TRA | COLLABORATORI

XXXXXXXXXXXXXXX

1A/1B/2B/2A — RAMPE SCALE DA | PIANO AMMEZZATO A CORRIDOIO MENSA- INGRESSO/
AULA SOSTEGNO Il PIANO AMMEZZATO /BAGNO /BIBLIOTECA

CORTILE DELLA SCUOLA A ROTAZIONE TRA | COLLABORATORI




MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85900r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R

Ixtitnto Comprensive
“Edmondo De Amicis”

Rusin psirio
PLESSO PONTIDA
XXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDY MARTEDI MERCOLEDY' GIOVEDI VENERDI
7,30-11,15 7,30-11,00 7,30-11,00 7,30-14,15 7,30-14,00
12,45- 17,15 12,45-16,30 12,45-16,30

5A/3B/3A — Corridoio piano terra/n. 2 bagni piano terra/Ingresso/aula fotocopie/scala
principale/N. 2 aule sostegno/corridoio mensa.

XXXXXXXXXXXX
LUNEDI NMARTEDYV MERCOLEDYV GIOVEDI VENERDI
7,30-12,45 7,30-13,00 7,30-12,45 7,30-14,15 7,30-14,00
14,30-17,15 14,30-16,30 14,30-16.30

2A/2B/4A/4B — N. 1 BAGNO ALUNNI | PIANO E N. 1 BAGNO DISABILI | PIANO/AULA
POTENZIAMENTO/AULA INSEGNANTI/ CORRIDOIO | PIANO/ N. 2 TERRAZZI E SCALE

SOFFITTA;
XXXXXXXXXXXXX
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDIr MARTEDYI MERCOLEDV GIOVEDr VENERDI
8,30-14,30 9,15-16,30 9,15-16,30 7,30-14,15 7,30-14,00
15,00-17,15

1B/1A/5B / corridoio piano terra/scala palestra/n.1 bagno alunni e n. 1 bagno alunni disabili
piano terra/ n. 1 bagni alunni e n. 1 bagno docenti primo piano/aula informatica/biblioteca

I piano;

A ROTAZIONE SETTIMANALE PALESTRA E CORTILE SCUOLA

Cb ci Salvatore



MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensive Statale “Edmondo De Amicis”

» 21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427
Intitute (omprensive E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85800r@pec.istruzione. it - www.icdeamicis.gov.it
“Fdmondo De mivis” C.F. 81009170127 - C.M. VAICB5900R

Basin trstris

PLESSO COLLODI - TURNI
PRIMO TURNO - XXXXXXXXXX/XXXXXXXXXXXXK/XXXXXXXXXXXXXKXK
ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYI MARTEDYI MERCOLEDYI GIOVEDYI VENERDY’
7,18-14,30 7,18-14,30 7,18-14,30 7,18-14,30 7,18-14,30

Ingresso esterno ed interno/corridoio /biblioteca/Ufficio/bagno insegnanti/salone accoglienza
con tavolini

SECONDO TURNO - XxXxXxXXXXXX/XXXXXXXXXXXXX/XXXXXXXXXXXXXXXX

ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDY GIOVEDY VENERDI’
7,18-11,30 7,18-11,30 7,18-11,30 7,18-11,30 7,18-11,30
14,30-17,30 14,30-17,30 14,30-17,30 14,30-17,30 14,30-17,30

Mattino: Pulizia e controllo classi/bagno disabili/rifornimento materiale igienico e
sanificazione bagni di tutte le classi
Pomeriggio: Classe sez. E/A e Bagni/Classe B e bagno in comune;

TERZO TURNO xxxxxXXXXXX/XXXXXXXXXXXXX/XXXXXXXXXXXXXXXX O

ORARIO DI SERVIZIO
LUNEDYr MARTEDI’ MERCOLEDYI GIOVEDYI VENERDI
10,18-17,30 | 10,18-17,30 10,18-17,30 10,18-17,30 10,18-17,30

Mattino: Salone giochi/area riunione/saletta laboratorio/pulizia giochi morbidi e
sanificazione;

Pomeriggio: Classe sez. C/D e bagni/ Classe B e bagno in comune;
PULIZIE COMUNI: Spazi esterni aule A/B/C/D/Giardino/vetrate aule/corridoio/ingresso




MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
Istituto Comprensivo Statale “Edmondo De Amicis”

21052 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIA PASTRENGO, 3 - Telefono 0331.683427

Istitato Comprensive E-mail: vaic85900r @istruzione.it - PEC: vaic85300r@pec.istruzione.it - www.icdeamicis.gov.it
“Edmands e Amicis” C.F. 81009170127 - C.M. VAIC85900R
Faga drsizin
ASSISTENTI TECNICI

XXXXXXXXXXX/XXXXXXXXXXXX/XXXXXXXXXXX

ORARIO DI SERVIZIO 8.00/15.12

XXXXXXXXXXXXX LUNEDI’ - FAGNANO OLONA ORARIO 8.00/15.12
MARTEDI'- LONATE POZZOLO ORARIO 8.00/15.12
MERCOLEDI’ - FERNO ORARIO 8.00/15.12
GIOVEDI’ — SOLBIATE OLONA ORARIO 8.00/15.12
VENERDI’ - CASTELLANZA ORARIO 8.00/15.12
XXXXXXXXXXXXX LUNEDI" - DE AMICIS ORARIO 8.00/15.12
MARTEDI'- OLGIATE OLONA ORARIO 8.00/15.12
MERCOLEDI’ - BOSSI ORARIO 8.00/15.12
GIOVEDI’ — CRESPI ORARIO 8.00/15.12
VENERDI" — BERTACCHI ORARIO 8.00/15.12
XXXXXXXXXXXXXX LUNEDI" - PERTINI ORARIO 8.00/15.12
MARTEDI’- TOMMASEO ORARIO 8.00/15.12
MERCOLEDI" - GALILEI ORARIO 8.00/15.12
GIOVEDI’ — GORLA MINORE ORARIO 8.00/15.12
VENERDI" - CPIA | VARESE ORARIO 8.00/15.12

L’orario potra essere mod.ficato in base alle esigenze degli Istituti assegnati ma sempre per un
totale giornaliero di 7h e 12 minuti




