ILLUSTRAZIONE GRAFICA DELL'ORGANIZZAZIONE AMMINISTRATIVA E DIDATTICA

Struttura dell'lstituto Comprensivo - Organigramma e Funzionigramma A.S. 2025/2026

Dirigente Scolastico (DS)
Prof. Leonardo Pirrello

Gestione Amministrativa

DSGA
Direttore Servizi Gen. e Amm.

Area Amministrazione
Stipula contratti, assunzioni, gestione assenze, congedi e fascicoli del
personale docente/ATA.

Area Didattica
Gestione alunni, iscrizioni, pagelle, esami di Stato, infortuni e nullaosta.

Area Contabilita & Fisco
Liquidazione stipendi, supplenze brevi, compensi accessori, adempimenti
fiscali (Modello 770, CUD).

Area Finanziaria

Programma annuale, conto consuntivo, rendicontazione finanziaria
progetti (PTOF, PON, PNRR).

Area Patrimonio & Magazzino
Inventari di beni, passaggi di consegna e gestione del materiale di facile
consumo.

Area Affari Generali
Registro protocollo informatico, archiviazione atti e servizi della segreteria
digitale.

Organizzazione Didattica

Figure di Sistema e Staff Didattico
Coordinamento e Supporto

Collaboratori del DS (Primo e Secondo)
Supporto organizzativo generale, sostituzione del DS, gestione urgenze/
assenze docenti, vigilanza orari, sicurezza e igiene plessi.

Responsabili / Referenti di Plesso
Gestione operativa delle sedi (De Amicis, Pascoli, Pontida, Collodi),
coordinamento sostituzioni brevi ed esperti esterni.

Funzioni Strumentali (F.S.)
Area 1: Monitoraggio PTOF/RAV/PdM. Area 2: Inclusione e PEI. Area 3:
Continuita e Orientamento.

Referenti di Settore / Progetto
DSA/BES, alunni stranieri (NAI), INVALSI, bullismo/legalita, Green School,
sport, benessere e Mobility Manager.

Coordinamento Classi
Coordinatori: Presiedono Consigli di Classe/Interclasse. Segretari:
Redazione verbali delle sedute.

Tutor Neo Immessi
Accompagnamento professionale, trasferimento competenze e tutoraggio
per docenti in anno di prova.

Organi Collegiali & Commissioni

Pianificazione Collettiva
Valutazione e Indirizzo

Comitato di Valutazione
Definizione criteri per la valorizzazione del merito dei docenti ed
espressione parere anno di prova.

NIV (Nucleo Interno Valutazione)
Analisi sistemica dei dati scolastici, formulazione e verifica del RAV e del
Piano di Miglioramento (PdM).

Gruppo Sicurezza
Aggiornamento periodico dei piani di evacuazione, monitoraggio prove di
emergenza e coordinamento preposti.

Commissioni di Lavoro

Commissione PTOF: Revisione curricoli.
Commissione Green School: Sostenibilita.
Commissione Indaco: Supporto neurosviluppo.
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